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Czesc |
Opis

1. Modut

Modut stuzy do zarzadzania fakturami VAT. Istnieje mozliwos¢ posiadania réznych typéw faktur. Obstugiwane sa faktury
do paragonéw, ustugowe jak réwniez noty. Sam modut sktada sie z kilku powigzanych elementéw.

2. Zarys

— Faktury dziela sie na typy; kazdy typ jest katalogiem wystawionych do niego faktur (p. 4 na stronie 6).

— Obstugiwane sa faktury ustugowe, do paragonéw i noty (p. 8 na nastepnej stronie).

— Wystawianie nowej faktury przez wcisniecie w katalogu <Insert>; modyfikacja przez <M> (p. 4.2 na stronie 8).

— Pozycje mozna wybieraé¢ z ustug, towaréw, paragonéw, dokumentéw WZ lub catkowicie recznie (p. 4.2.1 na stronie 8).

— Do faktury mozna wystawi¢ wiecej niz jedna korekte; mozna korygowaé poszczegélne pozycje, nie tylko do zera; korekty
sie kumuluja (p. 4.5 na stronie 16).

— Korekty sa umieszczane w katalogu korekt — dostep przez wcisniecie <w>.

— Drukowanie pojedynczych dokumentéw przez <D>, a wielu (po ich zaznaczeniu) przez <U> (p. 4.6 na stronie 18).

Czesc Il

Sktadniki

3. Konfiguracja typow

Ta czes¢ modutu stuzy do wprowadzania nowych typéw faktur i ewentualnej zmiany ich ustawien.

Pud_u} mghﬂru kontrahenta: sdutord] Hahuucﬁu
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Czy dodawad do rozrachunkdw 5 [niel Wzorzec numeruy:
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Mozna druko -achunek z faktury?: [niel
Data sprzedazy z korekiy: [Aktualna 1w
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Rysunek 1. Ekran gtéwny konfiguracji



3.1. Elementy okna

NoogwhH=

11.

12.

13.
14.

15.

16.

17.

Id — identyfikator typu.

Symbol — symbol tego typu faktur; uzywane przy tworzeniu numeru dokumentu.

Symbol korekty — symbol korekt tego typu faktur; uzywane przy tworzeniu numeru dokumentu.

llos¢ kopii — ile kopii domysInie drukowac.

Opis — opis widoczny w katalogu.

Nazwa drukowana — nazwa typu umieszczana w nagtéwku wydruku.

Rodzaj numeracji — w ramach czego — miesiaca lub roku — numerowa¢ faktury: po konicu zakresu faktury beda

numerowane od nowa.
[= dr LU a o yni (W]

lodza j dokumentu:
Faktura ustugowa
nota Obciafeniows
nota Uzananiowa

Rodzaj dokumentu
a) Faktura ustugowa — faktura wystawiania do ustug.

b) Faktura do paragonu — faktury wystawiane do towaréw.
c) Nota obciazeniowa

d) Nota uznaniowa

Rodzaj wydruku — jakiego typu wygenerowa¢ wydruk.

. Rodzaj naliczania VAT — od ktérej wartosci wylicza¢ VAT.

a) od netto — dla faktur ustugowych; wV = netto - VAT.

b) od brutto — dla faktur paragonowych; z wartosci brutto jest wyliczana wartos¢ VAT i z ich réznicy wyliczana jest
wartoé¢ NETTOL: wV = brutto — %.

Wybér nabywcy — skad wybiera¢ odbiorce faktury: z bazy kontrahentéw lub nabywcéw.

Iybér pozyc ji faktury:

ak wybaru

- talogu usiug

¢ katalogu towardu
t

c:atalogu towardw 1 dokumentdu wz

Lalogu paragondw, o i 1 dokumentdw wz
katalogu paragondw do KSK 1 towardw

Rodzaj wyboru pozycji (p. 4.2.1 na
stronie 8):

a) Brak wyboru — pozycje faktury wprowadzamy wpisujac recznie wszystkie jej dane.

b) Z katalogu ustug — pozycja jest wybierana z katalogu ustug.

c) Z katalogu paragonéw i towaréw — pozycje mozna wprowadzi¢ przez wybér paragonu lub z katalogu towaréw.

d) Z katalogu towaréw — pozycja jest wybierana z katalogu towaréw.

e) Z katalogu towaréw i dokumentéw wz — pozycje mozna wprowadzi¢ przez wybér jej z katalogu towaréw lub wszystkie

pozycje z dokumentu WZ.

f) Z katalogu paragonéw, towaréw i dokumentéw wz

g) Z katalogu paragonéw do KSK i towaréw — podobnie jak wybdr pozycji przez paragon, z tym ze lista paragonéw
zostaje zawezona wg zakresu dat i numeru karty statego klienta do ktérej zostaty wystawione paragony, podanego
na poczatku edycji; mozna tez wybraé¢ pozycje z katalogu towaréw.

Czy dodawa¢ do rozrachunkéw — faktury i korekty sa dodawane do katalogu rozrachunkéw.

Czy przelicza¢ tabelke VAT? — sposéb wyliczenia podatku VAT w stopce faktury. Przy ustawieniu na TAK wartosci

(netto lub brutto zaleznie od ustawienia pola ,Rodzaj naliczania VAT") sa sumowane w grupach VAT i od tego jest

naliczany podatek. UWAGA: przy takim ustawieniu warto$¢ podatku moze nie zgadza¢ sie z suma wartosci podatkéw z

pozycji. Przy ustawieniu na N/E podatek jest tylko sumowany z pozycji w grupach podatkowych.

Mozna drukowa¢ rachunek z faktury — jesli TAK, to przy wydruku zostanie zaoferowana mozliwo$¢ wydruku w formie

rachunku.

Wzorzec numeru — sposéb w jaki tworzyé numer faktury; edycja przez <F2> — Wzorzec numeracji; p. 3.4 na nastepnej

stronie

Data sprzedazy z korekty:

a) Aktualna — data sprzedazy korekty jest inicjowana aktualna data.

b) Z oryginatu — data sprzedazy korekty jest inicjowana data sprzedazy faktury oryginalnej.

1 Wg. ,,Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 28 marca 2011r. w sprawie zwrotu podatku niektérym podatnikom, wystawiania faktur,

sposobu ich przechowywania oraz listy towaréw i ustug, do ktérych nie maja zastosowania zwolnienia od podatku od towaréw i ustug”
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3.2. Funkcje

Mozna sie do nich dosta¢ przez odpowiedni wybdr z menu w oknie lub wcisniecie odpowiedniego skrétu.

* P FWLIE Faktura VAT 1

Modyfikac ja tupu
Del usuniecie typu

2] ktur
Wzorzec numerac ji

-k e

Rysunek 2. Menu okna konfiguracji typéw faktur

Nowy typ — <Insert>: wchodzi w tryb wprowadzania nowego typu.

Modyfikacja typu — <M>: wchodzi w tryb modyfikacji podswietlonego typu.

Numeracja faktur — <N>: otwiera okno modyfikacji numeracji; p. 3.3.

Wozorzec numeracji — <W>: otwiera okno edytora wzorca generacji numeru faktur (widoczny np. na wydruku); p. 3.4.

L

3.3. Numeracja faktur

Dostep przez <N>. Okno zawiera dane o numeracji faktur. Numeracje mozna zmodyfikowa¢ klawiszem <M>.

M- dokumentu:

Oryginat fkorektac@s L.
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F2 menu Funkc e

Rysunek 3. Okno konfiguracji numeracji typu

Nr dokumentu — numer ostatniego dokumentu; nastepny wprowadzony dokument bedzie miat numer o jeden wiekszy.
Oryginat/korekta(0/1) — jesli ,,0", to wpis dotyczy numeracji oryginatu, a jesli 1" to dotyczy korekty.

Rok — numeracja z tego roku.

Miesigc — numeracja z ,tego”’ miesiaca; jesli 0" to numeracja dla roku.

b e

3.4. Wzorzec numeracji

Okno stuzy do edycji wzorca:



Hzorzeco: S AR RSN AR RES AT
Hynik: F\/BBE 110

# - ilosé pozycji numeru dok lub nr sklepu
5 — symbol dokumentu
n- sklepu
dakumentu
c z daty wystawienia 2 cyfrowo
daty wystawiena 4 cyfrowo

a1 [ Anuluj 1

Rysunek 4. Okno edycji wzorca

Wzorzec wprowadzamy w pole tekstowe uzywajac podanych formatéw. Jesli chcemy by format miat stata, minimalna
szerokos¢, to nalezy ja okresli¢ przez wstawienie odpowiedniej ilosci ptotkéw (,# ) przed formatem, tak jak pokazano
powyzej; jesli dtugosé tekstu dla formatu bedzie mniejsza, to braki zostana wypetnione zerami, a gdy wieksza to wartos¢
zostanie wstawiona w cafosci (tj. nie zostanie ucieta). Wynik w linii ponizej jest uaktualniany na biezaco i pokazuje jak
numer bedzie wygladat na wydruku.

Warto pamieta¢, ze wg ustawy numer faktury musi by¢ unikalny, wiec jesli zmieniamy wzorzec, to nalezy to uczyni¢ w
sposob ktéry spetni ten wymog.

4. Katalog

Po wprowadzeniu typéw, mozna rozpoczaé¢ dziatanie. W tym celu nalezy wybra¢ z katalogu pozadany typ:

ID TYF
Faktura YAT do paragonow

2 IFvU  |IFYUE Faktura YAT uslugowa

Enter-wybdr

Rysunek 5. Okno katalogu faktur

Po zatwierdzeniu <Enter>—em wysSwietlona zostanie lista faktur wystawionych dla niego:
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FALKTURA WAT

1) ; WoRRBRE Hr paragonu: Fhiorcza
i Data zaplaty: EEINEELENN

DATA WYST

Fu_leaaaal | l2all-16-17 163,64 ] |

F 117 45 |Mabywea 4
A-17 | 38 |Habywea 1

F2 menu Funkc je Drukowanie Raporty Platnik Paragony
Rysunek 6. Katalog faktur typu

W jego goérnej czesci wyswietlane sa szczegéty podswietlonej faktury, a w dolnej czesci lista wszystkich faktur wystawio-
nych w danym roku dla tego typu.

4.1. Lista faktur

Po wybraniu typu faktur wyswietlona zostania lista dokumentéw jak pokazano na rys. 6.

4.1.1. Kolumny

Domyslnie s3 dostepne nastepujace kolumny:

’ Kolumna \ Znaczenie
SYM Symbol typu
NR Numer faktury
K Liczba korekt do faktury
A Stan anulowania faktury (p. 4.8)
DATA WYST Data wystawienia faktury
ID Identyfikator nabywcy dla ktérego zostata wystawiona faktura
SYMBOL KONTRAHENTA | Symbol nabywcy dla ktérego zostata wystawiona faktura (p. 4.9.4)
PLATNOSC Wybrany typ ptatnosci
BRUTTO
VAT Wartosci faktury
NETTO
Data ptatnosci Data ptatnosci faktury
Data sprzedazy Data sprzedazy
NAZWA KONTRAHENTA Petna nazwa nabywcy dla ktérego zostata wystawiona faktura
SYMBOL PtATNIKA Symbol ptatnika faktury, jesli jest (p. 4.9.1)
WYSTAWIL/ZMIENIL Nazwisko ostatniej osoby modyfikujacej fakture

Tablica 1. Kolumny katalogu

4.1.2. Kolory 2

W zaleznosci od konfiguracji, na liscie nagtéwkéw faktur ( 6) do oznaczenia statusu dokumentu moga zostaé uzyte
nastepujace kolory:
— Czerwony — zob. faktura nr 2 na rys. 6 — faktura anulowana.
— Pomaranczowy — zob faktura nr 5 na rys. 6 — faktura jest anulowana do zera, tj. suma wartosci wszystkich korekt i
suma dokumentu oryginalnego daje zero.

2 Od wersji .124



4.2. Nowa faktura / Modyfikacja

4.2.1. Nagtéwek i pozycje

By wprowadzi¢ nowa fakture, nalezy na liscie dla danego typu nacisna¢ przycisk <Insert> (modyfikacja przez <M>),
tudziez wybraé z menu <F2> — ,Funkcje’ — ,nowa faktura” (<F2> — ,Funkcje’ — ,Modyfikacja faktury"), po czym
otwarte zostanie okno wyboru podmiotu do ktérego wystawiamy fakture (tj. nabywcy lub kontrahenta w zaleznosci od
konfiguracji typu), a po jego wybraniu ukazane zostaje okno edycji nagtéwka faktury, ktére moze ré6zni¢ w zaleznosci od
wybranego typu (tu: faktura do paragonéw):

Ala[alals]a]

1 Rl S —-FA1 Biatustok

Rysunek 7. Okno edycji nagtéwka faktury

po jego wypetnieniu otwarte zostanie okno edycji pozycji faktury (réwniez moze rézni¢ sie w zaleznosci od ustawien
typu):

Mr paragonu: Alsllalalalala - slalalaale)
Data zaplaty: SRS

dodaj Paragon Lz F1@
brutto Hartosé raba
A, B[ q

tu MHartosé kauc ji
4[5

Rysunek 8. Okno edycji faktury (tu: do paragonu)

Dodanie nowej pozycji zasadniczo odbywa sie przez naci$niecie klawisza <Insert>, lecz w zaleznosci od ustawien typu
daje on rézne zrédto wyboru:
— Brak wyboru — otwiera podstawowe okienko edycji pozycji, w ktérym nalezy poda¢ wszystkie dane pozycji recznie:
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Hazwa:

05+ |
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Rysunek 9. Reczna edycja pozycji

Pole ,Opis:" stuzy do uszczegétowienia pozycji; przyktadowo jesli pozycja nosi nazwe ,Optata za czynsz’, tak w opisie
mozna wpisa¢ ,za Pazdziernik 2011r.", co zostanie odwzorowane odpowiednio na wydruku:

Rysunek 10. Opis pozycji na wydruku

Jesli nie ma potrzeby uzycia tego pola, to mozna pozostawi¢ je puste. Nieedytowane pola warto$ci same wypetnia sie
liczbami na podstawie wprowadzanych danych.

— Z katalogu ustug — pozwala na fatwe wypetnienie powyzszego okienka edycji pozycji (rys. 9) wstepnymi wartosciami
przez wybér z katalogu ustug:

PLU
| 1l0ptata za czynsz . JSET.JEER] 123460
B

2 |Ustuga marketingowa 1 SeT. 154,

Rysunek 11. Wybér z katalogu ustug

To rozwigzanie znajduje zastosowanie gdy np. mamy stata ustuge marketingowa i zamiast co miesigc wielokrotnie

wypetniaé tymi samymi wartosciami, mozna uprosci¢ prace i zapisa¢ je w katalogu ustug. Katalog ten zazwyczaj

znajduje sie w gtéwnym menu programu Hipermarket, w podmenu faktur uniwersalnych. Zapisane ustugi nie narzucaja
kwoty: mozna zapisa¢ je z wartoscig 0,00zt, a po dodawaniu jej do faktury i tak zostaje otwarte okienko edycji pozycji

(rys. 9), w ktérym mozna wpisa¢ jej wartos¢.

— Z katalogu paragonéw i towaréw — daje mozliwo$¢ dodania wielu pozycji na raz wg paragonu, lub pojedynczych z
katalogu sklepowego.

1. Okno wyboru paragonéw wywotuje sie automatycznie przy pierwszym wejsciu do edycji pozycji faktury lub mozna
je otworzy¢ recznie, przez naci$niecie przycisku <P>. Jesli ustawienia sieci na to pozwalaja, to w pierwszym kroku
dawana jest mozliwos¢ recznego stworzenia paragonu i jesli ja przyjeto, to nalezy wpisa¢ date i numer paragonu, a
jesli odrzucono (lub centrala zablokowata taka mozliwos¢), to po wybraniu daty zostanie dana lista paragonéw z tego
dnia:
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Rysunek 12. Wybér paragonu

W tym oknie, by znalez¢ paragon po numerze nalezy poda¢ go w catosci, wtacznie z zerami (tj., np. ,0000008"). Po
zatwierdzeniu powinno dodaé¢ sie tyle pozycji co byto na paragonie.
2. Dodawanie z towaréw — proste dodawanie z katalogu sklepowego dostepne po nacisnieciu przycisku <Insert>:

rCE 12t RO Jerl-Jrr HIFCLOL LRI L PR O 11l |l

A DOMOMA
I:iF' I LLI'!HFI

SEOTK LMEAT

Rysunek 13. Wyboér towaru

W oknie tym, kolumne w ktérej wyszukuje pole na dole, mozna zmienia¢ standardowym guzikiem <Tab>. Po wyborze
towaru otwarte zostanie okno edycji pozycji (rys. 9 na poprzedniej stronie), w ktérym bedzie mozna podac ilos¢ czy
tez zmienié wartos¢.
Mozliwos¢ dodawania nowych pozycji moze by¢ zablokowana wg ustawien sieci.
Z katalogu towaréw — Wybér z katalogu towarowego, j.w. w pkt. 2.
Z katalogu towaréw i dokumentéw wz — Wybér z katalogu sklepowego jak opisano powyzej lub dodanie wielu pozycji
za jednym razem na podstawie zawartosci dokumentu WZ. Wybdr dokumentu jest automatycznie wywotywany przy
wejsciu do edycji pozycji lub po nacisnieciu przycisku <W>.
Z katalogu paragonow, towaréw i dokumentéw wz — daje mozliwos¢ wprowadzenia pozycji ze wszystkich trzech (wyzej
opisanych) zrédet. Przy pierwszym wejsciu do edycji pozycji proponuje wybér paragonu.
Z katalogu paragonéw do KSK i towaréw — Wybér ze sklepowego katalogu towaréw jest taki sam jak opisano po-
wyzej, natomiast przy wyborze paragonéw do karty statego klienta, przy wejsciu do edycji pozycji najpierw zostaniemy
poproszeni o wprowadzenie numeru karty do ktérej chcemy paragony, dzieki czemu dane nabywcy w nagtéwku faktury
zostana automatycznie wypetnione danymi posiadacza karty, a nastepnie (lub przy dodawaniu kolejnych paragonéw przez
wcisniecie <P>) bedziemy poproszeni o podanie okresu z ktérego chcemy paragony od klienta. Po udostepnieniu tych
informacji, zostanie otwarte okno wyboru paragonéw (rys. 12) zawierajace tylko te, ktére spetniaja podane warunki (data
i nr karty). Dodatkowo w tym oknie mozna wybra¢ wiecej niz jeden paragon do dodania — w tym celu nalezy oznaczy¢
zadane pozycje uzywajac kombinacji <CTRL>+<Spacja> lub oznaczajac caty zakres przy uzyciu przycisku <+> (plus) —
naciskajac go raz na poczatku zakresu i raz na koncu. Paragony do ktérych ktére zostaty juz utworzone faktury beda
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zaznaczone automatycznie — tego zaznaczenia nie mozna usunaé. Jednego paragonu do tej samej faktury nie mozna
doda¢ wiecej niz raz.

Realizacja Po zakonczeniu edycji faktury, by zatwierdzi¢ wprowadzone dane nalezy ja zrealizowa¢ klawiszem <R>. Od wers;ji
.120, gdy utworzono zbiorcza fakture do kilku paragonéw z réznych dni, to zostaniemy zapytani o date sprzedazy tej faktury:

Rysunek 14. Wybér daty sprzedazy

na podstawie dat sprzedazy wybranych paragonéw. Gdy zrezygnujemy z wyboru daty, realizacja faktury zostanie prze-
rwana i program powrdci do trybu edycji. Gdy wszystkie paragony s z jednego dnia, wtedy automatycznie zostanie
on wybrany. Data sprzedazy jest uzywana wewnetrznie do przy zarzadzaniu dokumentami — na wydruku wciaz bedzie
wydrukowany okres zbiorczy, a nie wybrany dzien.

Nastepnie, w zaleznosci od ustawien sieci, mozemy zostaé¢ poproszeniu o wypetnienie form ptatnosci tej faktury (p. 4.3
na stronie 13).

Na koniec, przy tworzeniu nowego dokumentu program poprosi o odbiorce faktury i zaproponuje mozliwosé¢ wydruku.

4.2.2. Opisy faktur i konta ksiegowe

W sytuacji gdy zdefiniowano opisy lub konta ksiegowe to zostana one zaproponowane przy edycji odpowiedniego pola
w nagtéwku. Konfiguracja tych elementéw znajduje sie w tym samym podmenu menu gtéwnego programu Hipermarket, co
faktury uniwersalne.

Konta ksiegowe s3 oferowane przy edycji nagtéwka, gdy ma to sens dla danego typu faktury.

W przypadku opiséw, przy dojsciu do odpowiedniego pola podczas edycji, wyswietlona zostanie lista opiséw i po wy-
borze, tekst zostanie przekopiowany do pola po czym kursor jest ustawiany na koicu tego pola. Wopisanie drukowalnego
znaku innego niz <Enter> zastapi przekopiowany do pola opis. Zapisane opisy moga mie¢ zastosowanie w przypadku, gdy
wystawianych jest wiele faktur z takim samym opisem — zamiast zmudnie wpisywa¢ ten sam tekst mozna go fatwo wybraé
z katalogu.

4.2.3. Pozycje podrzedne

W przypadku faktur ustugowych istnieje mozliwos¢ okreslania pozycji podrzednych. Moze ona np. reprezentowaé
szczeg6ty danej ustugi, czyli przyktadowo gdy ustuga gtéwna jest ,Czynsz’ za 750zt, tak jej podrzednymi moga by¢ , Energia
elektryczna” za 200zt, ,Woda"” za 150zt i ,Eksploatacja” za 400zt. Suma wartosci pozycji podrzednych musi sie zgadzaé
z warto$cia pozycji_gtéwnej (nadrzednej). Pozycja nie musi posiada¢ podrzednych — ich obecnos¢ jest opcjonalna. By
natomiast doda¢ pozycje podrzedna, nalezy najpierw podswietli¢ (strzatkami) pozycje gtéwna faktury, nacisna¢ guzik <Z>
by otworzy¢ okno podrzednych:
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Rysunek 15. Okno podrzednych

gdzie mozna dodawaé pozycje z katalogu ustug przez naci$niecie guzika <Insert>. W tym oknie, w jego belce widnieje
nazwa pozycji gtéwnej, dla ktérej s dodawane podpozycje oraz identyfikator w formacie: SYM/NRFak/LpPoz, gdzie: ,SYM"”
to symbol typu (tu ,,FVU"); ,NRFak” to numer faktury — w przypadku niezapisanej faktury 0 (tu: 0); ,LpPoz" to liczba
porzadkowa (kolumna ,LP") pozycji gtéwnej. Dolne okienko utatwia kontrole zgodnosci wartosci: w jego gornej czesci
(,SUMA PODRZEDNYCH") znajduje sie suma wszystkich wprowadzonych w oknie powyzej pozycji podrzednych, a w
dolnej czesci ((WART. POZ. NADRZEDNEJ") — wartosci pozycji nadrzednej. Po poprawnym wprowadzeniu pozycji nalezy
zakonczy¢ przyciskiem <Z>. W zaleznos$ci od ustawien sieci, w przypadku niezgodnosci wartosci, program albo tylko ostrzeze
albo nie pozwoli na zapis — w tym wypadku nalezy poprawi¢ pozycje podrzedne (przez <M>) lub zrezygnowac z zapisu (przez
<F10>). W oknie tym mozna powréci¢ do stanu sprzed edycji, poprzez nacisniecie przycisku <T>. Jest to réwnowazne ze
zrezygnowaniem zapisu i otwarciem okna na nowo.

Przy wydruku faktury, jesli ta ma jakies pozycje z podrzednymi, program zapyta czy ,Drukowa¢ pozycje podrzedne
zamiast nadrzednych?”. Jesli wybrane zostanie ,, Tak”, to pozycje gtéwne zostana zastgpione podrzednymi. Dzieki wymogowi
zachowania zgodnosci wartosci wartos¢ faktury nie zmieni sie (lecz nalezy zachowaé ostroznosé, gdy sie¢ sklepéw pozwala
na zapisywanie niezgodnych podrzednych!). | tak dla powyzszego, przyktadowego okna podrzednych (rys. 15) jesli nie
wybierzemy drukowania podrzednych (zachowanie domysine), to wygenerowany zostanie standardowy wydruk:

1 I0plata za czun
lza pafdziernik

Rysunek 16. Wydruk tylko nadrzednych

a gdy wybrany zostanie wydruk podrzednych zamiast nadrzednych, to wygenerowany zostanie wydruk typu:
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Rysunek 17. Wydruk podrzednych

gdzie ,LpN" to numer ,LP" pozycji nadrzednej, a ,LpP" to numery ,LP" pozycji podrzednych dla tej nadrzedne;j.

4.3. Formy pfatnosci® *

Ta funkcjonalnos¢ stuzy do wyszczegélniania wiecej niz jednej formy zaptaty za fakture, np. w sytuacji gdy klient za
fakture o wartosci 213,03zt ptaci 200zt bonami, a pozostate 13,03zt doptaca gotéwka.

Program przy realizacji nowej faktury oferuje uzupetnienie form ptatnosci (ich wypetnienie moze byé opcjonalne lub
wymagane, w zaleznosci od ustalen centrali), jak réwniez mozna je podejrze¢ poprzez nacisniecie <CTRL>+<F> lub wybranie
z menu <F2> — ,Funkcje” — ,formy ptatnosci faktury” bedac w liscie faktur.

{ Bt N R

platnosci:
. Saldo:

INS-dodaj DEL-Usuri EMTER-Popraw Dopelnij £

Rysunek 18. Okno form ptatnosci faktury

W gtéwnym oknie, w goérnej jego czesci w dwdéch polach ,Forma ptatnosci” i ,Wartos¢" wyswietlane s3 szczegoty
podswietlonej formy, natomiast w polu ,Saldo” pokazana jest pozostata wartos¢ faktury bez formy ptatnosci, tj Saldo =

WartoséFaktury — > Wartosci Form Platnosci.
W gtéwnej czesci ww. okna wyswietlana jest lista dodanych dla faktury form. Dostepne kolumny oznaczaja odpowiednio:

’ Kolumna \ Znaczenie ‘
IDF Wewnetrzny identyfikator wpisu formy pfatnosci
Forma ptatnosci Nazwa formy ptatnosci
Wartos¢ Warto$é w danej formie zaptaty

Tablica 2. Kolumny okna form ptatnosci

4.3.1. Edycja form
— By doda¢ nowa forme pfatnosci nalezy nacisnagé klawisz <Insert> — otwarta zostanie edycja, gdzie najpierw bedzie
trzeba wybra¢ forme:

3 0Od wersji .120
4 Ta funkcjonalnoéé moze by¢ nieaktywna w zaleznosci od ustawien sieci.
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Rysunek 19. Formy pfatnosci

a nastepnie wprowadzi¢ warto$¢ jaka zostata uiszczona w tej formie. Jesli wybierzemy do wprowadzenia juz obecna na
liscie forme zaptaty, to wartosci obydwu pozycji — obecnej i wprowadzonej — zostana zsumowane; innymi stowy na
liscie zawsze bedzie tylko jedna pozycja dla danej formy.

— By zmieni¢ dana forme, nalezy ustawi¢ sie strzatkami na niej i nacisna¢ <Enter> lub <P>, po czym otwarty zostanie tryb
edycji pozycji. Jesli forma ptatnosci zostanie zmieniona na juz obecna na liscie, to po zatwierdzeniu zmian, wartosci
form zostang zsumowane.

— By usuna¢ forme, nalezy ustawi¢ sie na niej strzatkami, nacisnaé klawisz <Delete> i potwierdzi¢ zamiar usuniecia .

4.3.2. Dopetnienie

Dopetnienie stuzy do automatycznego ustawienia formy ptatnosci tak by saldo wyszto na zero. By skorzysta¢ z tej
funkcjonalnosci nalezy nacisngé klawisz <D> w oknie listy form ptatnosci, po czym zostanie okienko z potwierdzeniem
modyfikacji oraz zawierajace informacje o modyfikowanej formie i wartosci o ktéra zostanie zmieniona ta forma.

Sy, L)

Dopetnicé 'Gotdwka' na war

Rysunek 20. Potwierdzenie dopetnienia

Gdy saldo juz byto réwne zero, to nic nie zostanie zmienione. Dopetniana forma bedzie gtéwna forma ptatnosci faktury,
cho¢ centrala moze ustawi¢ by zawsze dopetniana byta tylko gotéwka. Jesli danej formy nie ma jeszcze na liscie, to zostanie
ona automatycznie dodana. Nie bedzie mozna dopetni¢ jesli wartosé zmienianej formy zejdzie na minus — nalezy wtedy
poprawi¢ inne formy lub zaniechaé dopetnienia.

4.3.3. Zapisanie form

Po zakonczonej edycji, jesli chcemy zapisa¢ wprowadzone dane, to nalezy nacisna¢ klawisz <Z> lub <R>, i tak:
— Jesli saldo jest réwne zero, wyswietla zapytanie z potwierdzeniem i zapisuje.
— Jesli saldo jest niezerowe, to program zaoferuje mozliwos¢ poprawienia owego faktu:

Hie zgadza sie o 13 suma ptatnogci z wartoscia faktury! Co zrobi

Dopetnij - Emodufikuj 'G a' o rdfnice (13

Anuluj - Przerwij zapis 1 wrod do edyc ji

<Dopelni i ZAnUlu jx

Rysunek 21. Opcje poprawy form zaptaty

gdzie:

Dopetnij automatycznie dopetnia forme ptatnosci, tak by saldo wyniosto zero i zapisuje catos¢; gdy dopetnienie nie
bedzie mozliwe program przerwie zapisywanie i wréci do edycji (p. 4.3.2)

Zapisz ignoruje niezgodnos$¢ i zapisuje pomimo btedu; ta opcja moze by¢ nieaktywna w zaleznosci od ustawien z centrali

Anuluj przerywa zapis i wraca do okna.

Centrala moze ustawi¢ by owe okno sie nie pojawiato i program zapisywat niezgodna wartos¢ bez ostrzezenia.
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Gdy wybierzemy zapis, gdy nie wprowadzono zadnych zmian, to okno form zostanie od razu zamkniete. By zrezygnowa¢
z wprowadzonych zmian, nalezy zamkna¢ okno przez standardowe <F10> i potwierdzi¢ $wiadomos¢ utraty wprowadzonych
zmian.

4.3.4. Wydruk

Zapisane formy ptatnosci s3 umieszczane na wydruku i tak:

Llart

IDF
Gotduwka
5

Julyl

Rysunek 22. Wypetnione formy zaptaty

zostanie umieszczone na wydruku jako:

£ Eald | .Ul o Wb | Tar L]

| 236 | 19.18] 4.41] 23.59|
| 8% | 23.06] 1.85] 24 .91
| b | 156.70] 7.83| 164.53]

ZAPEACONO: | 213.03
POZOSTALOD: | 0.00

Rysunek 23. Formy zaptaty na wydruku

4.4. Podglad

By wyswietli¢ pozycje faktury, nalezy na liscie nagtéwkow podswietlic (strzatkami) odpowiednia fakture, a nastepnie
nacisna¢ <Enter>. Po tym, otworzy sie okno podobne jak przy edycji faktury (rys. 8 na stronie 8). W tym oknie mozna
dalej podejrze¢ szczegéty danej pozycji (przez nacisniecie <Enter> na niej) i dalej, w przypadku faktur ustugowych, podejrze¢
podrzedne pozycji (ktérych szczegéty mozna réwniez podejrze¢ <Enter>—em).

Gdy istnieje korekta do faktury, w podgladzie oryginatu dokumentu, pozycje ktére zostaty zmienione na ktérejkolwiek z
korekt zostang wyréznione. Takoz podrzedne.
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Rysunek 24. Podglad oryginatu faktury (zob. tez rys. 25 na nastepnej stronie)

W zaleznosci od konfiguracji moga zosta¢ uzyte nastepujace kolory do wyréznienia pozycji®:
— Czerwony — pozycja do anulowanego dokumentu; po anulowaniu dokumentu wszystkie pozycje s3 oznaczane w ten
sposéb.
— Biaty — np. LP 1 na rys. 24 — pozycja zostata zmieniona na korekcie.
— Pomaranczowy — np. LP 3 na rys. 24 — pozycja zostata wyzerowana na korekcie.
Poréwnaj rys. 25 na nastepnej stronie.
Jesli pozycja ma podrzedne (p. 4.2.3 na stronie 11) to zostang one pokolorowane wg powyzszych zasad, jak réwniez ich
pozycja nadrzedna zostanie wyrézniona.

4.5. Korekty

Gdy przy wprowadzaniu faktury popetniono btad, to by go poprawi¢ nalezy postuzy¢ sie korektami. Mozna to uczyni¢
przez nacisniecie <K> w katalogu typu, na fakturze ktéra chcemy poprawié, po czym otworzy sie okno podobne do tego
uzywanego przy edycji faktury (rys. 8 na stronie 8) lecz z dodatkowym polem w nagtéwku, przeznaczonym na przyczyne
korekty (mozna w nie wpisa¢ 200 znakéw; przy wprowadzaniu beda one one umieszczane w jednym polu, w jednej linii —
po zatwierdzeniu zostana rozbite na pozostate pola formatki, tak ze caty napis bedzie widoczny). Przyczyna korekty jest
umieszczana réwniez na wydruku.

Przy wystawianiu korekty, wartosci nagtéwka i pozycje zostaja przekopiowane z dokumentu poprzedniego. Korekty sie
na siebie naktadaja, tj. wprowadzajac pierwsza korekte bedziemy operowaé na zawartosci oryginalnej faktury, przy drugiej
korekcie bedziemy operowaé na zawartosci pierwszej korekty, itd.

Korekty zorganizowane s3 w katalog korekt, do ktérego mozna sie dosta¢ przez nacisniecie <W> w katalogu faktur; wyjscie
i powrét do katalogu faktur:  <F10>. Jesli przy wchodzeniu do katalogu korekt, w katalogu faktur podswietlona byta faktura
z korekta, to w katalogu korekt powinna zosta¢ automatycznie odnaleziona i podswietlona odpowiadajaca korekta.

Na wydruku korekty (innych niz ,BZW"; p. 4.5.2 na nastepnej stronie) umieszczane s3 tylko zmienione pozycje.

4.5.1. Podglad korekt

W podgladzie korekt, ktéry dziata podobnie jak podglad faktur (p. 4.4 na poprzedniej stronie), podswietlone zostaja te
elementy, ktére zostaty zmienione w danej korekcie (= jesli nie anulowane, znajda sie na wydruku).

5 od wersji .124
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Rysunek 25. Podglad korekty do dokumentu powyzej (por. rys. 24 na poprzedniej stronie)

W zaleznosci od konfiguracji moga zosta¢ uzyte nastepujace kolory do wyréznienia pozycji®:

— Czerwony — pozycja do anulowanego dokumentu; po anulowaniu dokumentu wszystkie pozycje s3 oznaczane w ten
sposéb.

— Biaty — np. LP 1 na rys. 25 — pozycja zostata zmieniona na korekcie.

— Pomaraficzowy — np. LP 3 na rys. 25 — pozycja zostata wyzerowana na korekcie.

— Zielony — np. LP 6 na rys. 25 — pozycja zostata dodana w tej korekcie, tj. jest nieobecna na dokumencie oryginalnym
i ewentualnych poprzednich korektach.

Poréwnaj rys. 24 na poprzedniej stronie.

4.5.2. Typy korekt

Mozna rozrézni¢ kilka rodzajéw korekt obstugiwanych przez program, a mianowicie:

— Korekta Bez Zmian Wartosci (BZW) — uzywana gdy popetniono btad tylko w nagtéwku. By nia sie postuzy¢ nalezy
po zmodyfikowaniu nagtéwka zrealizowa¢ korekte (przez nacisniecie <R>). Program po tym zapyta ,Wystawi¢ jako
korekte Bez Zmian Wartosci (BZW)?" — po potwierdzeniu dokument zostanie wystawiony. Na wydruku takiej ko-
rekty umieszczone zostang wszystkie pozycje z takimi samymi wartosciami w polach ,jest” i ,powinno by¢”, tabelka z
podsumowaniem naleznosci VAT bedzie pusta i ogélna warto$¢ korekty bedzie réwna 0,00zt.

— Korekta czastkowa — korekta w ktérej zmieniono poszczegélne pozycje. Wykonuje sie to przez podswietlenie danej
pozycji i naciéniecie przycisku <M>, po czym powinno zostaé otwarte okno:

GERNEHDtata =a czunsz

—

Rysunek 26. Okno edycji pozycji na korekcie

w ktérym mozna wpisaé poprawne wartosci. Podobnie jak w oknie edycji pozycji na fakturze (rys. 9 na stronie 9)
wartosci bedg wyliczane na biezaco z wprowadzanych danych. Istnieje réwniez mozliwo$¢ wprowadzania nowych pozycji
w sposéb podobny jak przy edycji faktury (p. 4.2.1 na stronie 8). Usuwa¢ mozna tylko nowo dodane pozycje — pozycji
z poprzednich dokumentéw usuwa¢ nie wolno. Korekta tego typu moze znalez¢ zastosowanie np. w przypadku zwrotéw
od klienta do paragonu, gdy klient zwrécit np tylko jeden towar, wtedy wystarczy wygenerowaé korekte ze zmieniona
wartoscig przy zwracanej zwrotu (np. w ,ilos¢" wpisac 0).

6 od wersji .124
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— Korekta do zera — korekta w ktérej dla wszystkich pozycji w pola ,ilo$¢” wpisano 0. Mozna tatwo to wykona¢ przez
nacisniecie kombinacji <CTRL>+<Y> (i potwierdzenie pytania). Ten typ moze znalez¢ uzycie gdy np. gdy caty dokument
jest btedny — np. wystawiono fakture nie do tego paragonu co trzeba. Ten typ petni petni funkcjonalnos¢ usuwania
dokumentu.

4.5.3. Modyfikacja korekty’

Pozwala na zmiane nagtéwka korekty oraz ilosci lub wartosci jej pozycji. By zmodyfikowa¢ korekte, nalezy sie na nigj
ustawi¢ strzatkami na liscie korekt, po czym nacisna¢é <M> lub wybra¢ z menu <F2> — | Funkcje" — , Modyfikacja korekty",
po czym program powinien wejs¢ w tryb edycji faktury.

Uwaga: mozna edytowac¢ tylko ostatnig (najnowsza) korekte dla danej faktury. Przy modyfikacji faktury nie mozna dodawa¢
ani usuwac¢ pozycji. W przypadku préby edycji nieostatniej korekty, program wyswietli komunikat informujacy o owym fakcie.

4.5.4. Podrzedne

W zwiazku z faktem ze suma wartosci pozycji podrzednych (p. 4.2.3 na stronie 11) musi sie zgadzaé z wartoscia pozycji
gtéwnej, tak po zmodyfikowaniu wartosci pozycji gtéwnej w sposéb ktéry powoduje niezgodnosé, wyswietlona zostanie
oferta edycji pozycji podrzednych. W przypadku jej zaakceptowania otwarte zostanie okno edycji podrzednych (rys. 15 na
stronie 12), w ktérym mozna bedzie poprawi¢ wartosci.

Nie bedzie mozna zapisa¢ modyfikacji pozycji gtéwnej, jesli bedzie niezgodnosé z podrzednymi (tak jak nie mozna zapisaé¢
podrzednych, gdy ich suma wartosci nie zgadza sie z wartoscia pozycji nadrzednej).

4.6. Wydruki

Podstawowy wydruk jednego dokumentu mozna uzyskaé przez nacisniecie klawisza <D> lub wybér z menu <F2> —
+Drukowanie” — ,Drukowanie dokumentu”, po podswietleniu (strzatkami) faktury. Druk w ten sposéb ignoruje zaznaczenie
(spacja) dokumentéw — gdy chcemy wydrukowa¢ wiele dokumentéw, to nalezy po ich zaznaczeniu weisna¢ <U> lub wybra¢
z menu <F2> — , Drukowanie” — , DrUkowanie grupowe".

Podobne reguty maja zastosowanie w przypadku druku duplikatéw faktur, z tym ze skréty klawiaturowe to odpowiednio:
<P> i <L>.

4.6.1. Stopka wydruku®
Ta funkcjonalnos¢ daje mozliwos¢ przypisania do faktury statego opisu umieszczanego na wydruku. By skorzystaé z

tej funkcjonalnosci nalezy wybra¢ strzatkami odpowiednia fakture i nacisngé <CTRL>+<L> lub wybra¢ z menu: <F2> —
»Drukowanie” — ,Ustaw stopke”, po czy otwarte zostanie okno edytora stopki:

Rysunek 27. Edytor tekstu stopki

Do okna mozna wpisa¢ 6 linii tekstu po 130 znakéw kazda. By zapisa¢ wpisany tekst i zakonczy¢ edycje, nalezy nacisnaé
klawisz <F4>, a by zrezygnowa¢ ze zmian: <F10>. Wopisany tekst stopki zostanie umieszczony na wydruku, pod polami na
podpisy os6b: wystawiajacej i odbierajacej fakture:

7 Od wersji .120
8 Od wersji .121
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Rysunek 28. Stopka na wydruku

W danej chwili stopke faktury moze edytowac tylko jedna osoba. Jesli sprébujemy otworzy¢ okienko edycji stopki danej
faktury, gdy jest ono tej faktury juz otwarte gdzie indziej, to zostanie najpierw wyswietlony monit informujacy o tym fakcie,
a nastepnie zostanie otwarty tylko do odczytu edytor z trescig stopki. Dopdki pierwsza, blokujgca osoba nie zamknie okna
edytora dla tej faktury, dopéty nikt inny nie bedzie mégt modyfikowac jej stopki.

Wozorce stopek Stuza do zapisania czesto uzywanych tresci stopek. By skorzystaé z tej funkcjonalnosci nalezy nacisna¢
klawisz <F3> bedac w edytorze stopki (rys. 27 na poprzedniej stronie), po czym zostanie otwarte okno:

nja! ty jestes jak zdrowie, Ile cie trzeba ...
sit amt

IMS DEL Podgl Moduf ¢-Hyxej J)-MHiZej x-Poz Enter-Lybde

Rysunek 29. Lista wzorcéw stopek

nastepnie nalezy wybra¢ strzatkami odpowiedni wzér, zatwierdzi¢ <Enter>—em i potwierdzi¢ che¢ uzycia wybranej stopki.
Uwaga: wybrany wzorzec zastapi tekst juz obecny w edytorze!

Podobnie jesli chcemy zapisa¢ na przyszto$¢ juz wprowadzony w edytorze tekst, to mozemy bezposrednio go zapisaé
poprzez naciéniecie w nim klawisza <F5>.

Okno wzorcéw stopek Okno to (rys. 29) zawiera liste uprzednio zapisanych tresci stopek. DomysInie widoczne s3 w nim
dwie kolumny:

’ Kolumna \ Znaczenie ‘

POZ Nr pozycyjny uzywany do przesuwania w pionie stopek na liscie.

Wartos¢ z zakresu 0-+99.

SKROT TEKSTU STOPKI Skrécony tekst stopki: jesli jest dtuzszy niz 60 znakéw, wtedy

wyswietlany jest wielokropek zamiast reszty tekstu. Znaki konca
linii s3 wyswietlane tu jako spacje.

Tablica 3. Kolumny listy wzorcéw

W oknie tym dziataja nastepujace klawisze:
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<Insert> otwiera nowy edytor tresci stopki, do wprowadzenia tekstu do zapisania (klawiszem <F4>)

<Delete> — usuniecie wprowadzonej stopki

<P> — otwiera nowe, nieedytowalne okienko edytora w celu umozliwienia szybkiego podglad tresci stopki

<M> — modyfikacja stopki — otwiera okno edytora wypetnione zapisana trescia

<(> / <)> — zwieksz/zmniejsz stopce wartos¢ o jeden w kolumnie ,,POZ" w celu przesuniecia jej nad lub pod inne pozycje
z wartosciami mniejszymi lub wiekszymi w tej kolumnie

<*> — pozwala na wpisanie wartosci do ustawienia w kolumnie ,POZ”

<Enter> — wybiera stopke i po potwierdzeniu zamyka okienko

<F10> — zamkniecie okienka bez wyboru.

4.7. Raporty

Ta funkcjonalnosé generuje wydruk ze szczegétowymi informacjami o wartosciach faktur, pogrupowany po odpowiednim
polu.
By wykona¢ dany raport nalezy wybra¢ odpowiednia pozycje z menu ,Raporty” lub wcisnaé¢ wyrézniony klawisz skrétu.
Dostepne raporty:
1. redestr sprzedazy VAT — <J> — wypisuje wszystkie faktury i korekty z wybranego okresu wyszczegdlniajac wartosci
netto i VAT dokumentéw w stawkach oraz tworzy podsumowanie dokumentéw.
2. raport wg kontraHentéw — <H> — wypisuje wszystkie faktury z wybranego okresu dla kolejnych, wybranych odbiorcéw.
Mozna wybra¢ wiecej niz jednego (przez zaznaczenie spacja); dla kazdego z nich zostanie wygenerowane podsumowanie
jak réwniez zostanie wygenerowane ono dla catosci.
raport wg Form ptatnosci — <F> — jak wyzej, z tym ze wyszczegélnienie jest wykonywane wg wszystkich form ptatnosci.
4. raport wG kont ksiegowych — <G> — jak wyzej, z tym ze wyszczegélnienie jest wykonywane wg kont ksiegowych:
wszystkich lub wybranego — w zaleznosci od odpowiedzi na pytanie.

e

4.8. Anulowanie °

By wykona¢ operacje anulowania nalezy nacisna¢ klawisze <CTRL>+4<A> lub wybra¢ z menu: <F2> — ,Funkcje" —
~Anulowanie faktury’ oraz potwierdzi¢ pytanie. Po wykonaniu tej operacji, faktura i wszystkie jej korekty:
— zostana oznaczona jako anulowana:

FAETURA WAT

! AHULOMAMHA !
WG M- paragony: Aepleese
1 Cni: =N Data zaplaty:

woa 2
mm—a@l Biatustok

Rysunek 30. Oznaczenie anulowania w nagtéwku

— Fakt ich anulowania zostanie oznaczony na wydruku:
o W nagtéwku odpowiednim wpisem:

Faktura VAT
I ANULOWANA !

FV/03/0002/2011 z 17-10-2011 Pon
ORYGINAtL / KOPTIA

Rysunek 31. Oznaczenie anulowania w nagtéwku

o Lista pozycji bedzie pusta, przez co wartos¢ dokumentu bedzie zerowa:

9 Od wersji .122
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Lp. | Asortyment / Ustuga | PEMUSSWWE |Jm | IToSE  |Cena netto|Cena brutto|Wart. netto|VAT|Wart. VAT|Wart. brutto]|

| VAT WartoS€ netto|WartoSE WAT|WartoSC brutto|

Ogdtem: 0.00] 0.00 0.00]

WARTOSE OGOEEM: Ozt Odgr , stownie: zero zlotych zero groszy

Rysunek 32. Zawarto$¢ anulowanej faktury na wydruku

— Beda pomijane w rejestrach.

— lIch transakcje w rozrachunkach zostana anulowane.

W zaleznosci od konfiguracji, faktury anulowane zostana oznaczone kolorem czerwonym. Domyslnie ta funkcjonalnosé jest
wytaczona, tj. faktury nie beda oznaczane kolorem po anulowaniu.

Uwaga: operacji anulowania nie_ mozna cofnac!

4.9. Inne

4.9.1. Ptatnik

By ustawi¢ ptatnika faktury, nalezy podswietli¢ (strzatkami) dany nagtéwek w katalogu, po czym nacisna¢ kombinacje
<CTRL>+<T> lub wybra¢ z menu <F2> — ,Ptatnik” — ,dodanie/zmiana ptatnika”. Przypisanie zostanie uwzglednione
na wydruku. Aktualne przypisanie mozna podejrze¢ w kolumnie ,SYMBOL PLATNIKA" w gtéwnym katalogu (tab. 1 na
stronie 7).

Usuniecie powigzanie mozna mozna wykonaé przez <CTRL>+<U> lub wybra¢ z menu <F2> — , Pfatnik" — ,usuniecie
ptatnika“.

4.9.2. Paragony

Ta funkcjonalnos¢ dostepna jest tylko w przypadku faktur do paragonéw.

Paragon — Faktura By odnalez¢ fakture do danego paragonu nalezy nacisna¢ kombinacje <CTRL>+<P> (lub wybra¢ z
menu <F2> — , Paragony" — ,Znajdz wg nr paragonu"), po czym wyswietlone zostanie standardowe okno wyboru paragonéw
(rys. 12 na stronie 10), w ktérym mozna wybra¢ jeden lub wiecej paragonéw. Po zatwierdzeniu, jezeli do ktéregos z wybranych
paragonéw znaleziono faktury, to zostanie wyswietlona ich lista

MrFak

9217635 |2R10-89-21 |2A1A-11-25 [2A16-B9-51| |

Enter F18

Rysunek 33. Znaleziona lista faktur do paragonu

gdzie kolumny reprezentuja:
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| Kolumna | Znaczenie

NrFak Numer znalezionej faktury

nrPar Numer fiskalny paragonu
NrDrkFisk Numer urzadzenia fiskalnego

DWPar Data wystawienia paragonu

DWFak Data wystawienia znalezionej faktury

DSFak Data sprzedazy na znalezionej fakturze

Tablica 4. Kolumny listy znalezionych faktur

Nacisniecie klawisza <Enter> na znalezionej fakturze spowoduje jej podswietlenie w katalogu faktur.
W przypadku gdy do paragonu jest wystawiona faktura, lecz innego typu niz aktualnie otwarty (tj. np. jesli znaleziono
fakture typu ,FVA", a aktualnie mamy otwarty typ ,,FV"), to zostanie wyswietlony komunikat informujacy o owym fakcie.

Faktura — Paragon Jesli mamy zbiorcza fakture (co mozna poznaé po obecnosci wpisu typu IZDIDFM w

nagtéwku; numer w nawiasach ostrych to ilos¢ paragonéw), to by zobaczy¢ liste paragonéw do ktérych zostata wystawiona
nalezy wcisna¢ kombinacje klawiszy <CTRL>+<G> (lub wybra¢ z menu <F2> — , Paragony” — , Pokaz paragony do faktury™),
po czym powinno zosta¢ otwarte okno podobne do powyzszego (rys. 33 na poprzedniej stronie, lecz z mniejsza liczba kolumn),
w ktérym beda wypisane dane o paragonach wybranych przy tworzeniu faktury.

Owe okno mozna réwniez wywotac¢ dla faktur do jednego paragonu, jak réwniez dla paragonowych wykonanych wytacznie
z towaréw — w pierwszym wypadku w oknie bedzie tylko jeden wpis, a w drugim wyswietlony zostanie komunikat o braku
paragondw.

4.9.3. Historia zmian

By dowiedzie¢ sie czy, kto, kiedy i co zmieniat w danej fakturze nalezy sie na niej ustawi¢, po czym nacisna¢ <CTRL>+<Q>
lub wybraé menu: <F2> — ,Funkcje’ — , Historia zmian rekordu”, po czym powinno otworzyé¢ okno historii zmian:

DATA

Ll pd_75]12:55 56 naluuek faktur‘ 18?@4 was;aaaz;za
r- & =

root

Rysunek 34. Okno historii zmian rekordu

W kolumnie ,CO_ZMIENIONO" wida¢ ktéry element faktury zmodyfikowano, a w kolumnach ,STARA WARTOSC" i
NOWA WARTOSC" jak. Jesli chcemy przejrze¢ tylko jedna logiczng zmiane (gdyz jedna modyfikacja moze wygenerowac
wiele zmian), to najpierw nalezy zawezi¢ raport wg daty wybierajac z menu <Z> — ,Data”, a nastepnie po czasie: <Z> —
»goDzina".

4.9.4. Inne

Ponizej zostaty opisane z grubsza pozostate opcje dostepne w menu ,,Funkcje” w gtéwnym katalogu faktur.

sTatystyka zaznaczonych dokumentéw (<T>) / statystyka wsZytkich dokumentéw (<Z>) Wyswietla wartosci faktur w
rozbiciu na stawki VAT. Druga opcja jest réwnoznaczna zaznaczeniu wszystkich dokumentéw w katalogu, po czym wybraniu
pierwszej opcji (<T>).

dalNe sprzedawcy Pozwala na ustawienie danych sprzedawcy widniejacych na wydruku.

zmiana kontrahenta Pozwala na szybka zmiane odbiorcy faktury (tj. kontrahenta lub nabywcy, wg ustawien typu).
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