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Czesc |

Wstep

Modut uméw stuzy do wygodnego zarzadzania umowami zawieranymi z kontrahentami. Daje mozliwo$¢ co-
miesiecznego, poétautomatycznego generowania faktur z naleznosciami. Obstuguje umowy czasowe, jak réwniez
bezterminowe.

Sktada sie z dwéch gtéwnych czesci: konfiguratora typéw i modutu gtéwnego uméw. Sa one zazwyczaj umiesz-
czone w podmenu faktur uniwersalnych menu gtéwnego programu Hipermarket.

Czesc Il

Opis

1. Konfigurator typéw

Stuzy do zarzadzania typami, do ktérych beda dodawane umowy. Typy pozwalaja na zgrupowanie przy automa-
tycznym generowaniu faktur (p. p. 6 na stronie 8).

TYPY UMOM
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Rysunek 1. Konfigurator typéw

W oknie tym mozna wprowadzi¢ nowy typ przez nacisniecie klawisza <Insert>; zmodyfikowa¢ istniejacy przez
<Enter>; tudziez usuna¢ klawiszem <Delete>.

2. Katalog uméw

Gtéwny modut stuzacy do zarzadzania umowami.



2.1. Nowa umowa

2.1.1. Nagtéwek

>
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By wprowadzi¢ nowa umowe do katalogu, nalezy wcisna¢ przycisk <Insert> lub wybra¢ z menu <F2> — , Funkcje”

»nowa umowa”. Po tym, powinno sie otworzy¢ okno wyboru kontrahenta, a nastepnie okno edycji nagtéwka umowy:

Tup faktury:
kontrahent:
Sposdb platnosci:
Konto '

Harto

Op

Ins Del Modyfikuj Realizacja F18

Rysunek 2. Edycja nagtéwka umowy

gdzie kolejne pola oznaczaja:

Data zawarcia — data zawarcia (podpisania) umowy.

Zawarta przez — nazwisko osoby zawierajacej umowe z kontrahentem; program automatycznie wstawi nazwisko
aktualnego uzytkownika.

Obowiazuje od — data od ktérej umowa wchodzi w zycie.

do — data do ktérej obowigzuje umowa.

Umowa bezterminowa ? — okresla czy umowa jest bez terminu koricowego; po ustawieniu na ,, TAK" przestawia
date ,do" w daleka przysztosc.

Typ faktury — okresla typ faktury powigzany z dang umowa:

a) faktury generowane automatycznie trafia do tego typu

b) wybor pozycji umowy z tego samego zrédta (z ustug, z towardw).

Nr umowy — nasz wewnetrzny identyfikator zawartej umowy; nie jest generowany automatycznie.

Typ umowy — typ jakiego jest umowa (p. 1 na poprzedniej stronie).

Kontrahent — symbol kontrahenta z ktérym jest zawarta umowa; wybér przy wejsciu do edycji nagtéwka umowy.

. Sposéb ptatnosci — sposéb ptatnosci za faktury generowane z tej umowy; z tym typem zostana dodane do

katalogu faktur.

. Termin ptatnosci — termin ptatnosci za faktury z umowy od daty ich wystawienia; z tg wartoscia zostang dodane

do katalogu faktur.

Konto ksiegowe — ustawiane z menu faktur uniwersalnych; z tym kontem ksiegowym (nie myli¢ z kontem
ptatnosci) zostana wygenerowane faktury z tej umowy.

Wartosé — automatycznie obliczana wartos¢ netto z pozycji umowy (suma).

Opis 1, Opis2 — opis umowy jak i faktur generowanych na jej podstawie.

2.1.2. Pozycje

Po wypetnieniu nagtéwka, program przejdzie do edycji pozycji umowy. By doda¢ nowa pozycje nalezy nacisnaé

klawisz <Insert> (<M> by zmodyfikowa¢, <Delete> by usunac), po czym otworzy sie okno wyboru, takie jak dla
przypisanego typu faktury (np. z ustug, z towaréw), a nastepnie okno edycji szczeg6téw:
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Czuns

Jm: . IR Ilose: A, AFE
Cena netto bez rabatu: Eaels| Fabat AWES Cena netto: 5 5]5)

Rysunek 3. Okno edycji szczegétéw pozycji

W oknie tym wartosci zostang uzupetnione z pozycji wybranej z katalogu, a takze na biezaco zostang przeliczone
na podstawie wpisanych ilosci i wartosci. Kolejne, dodane pozycje sg umieszczane na liscie:

Tup umowy ;

Termin platnosci:

1 [Czunsz 245,94

-_ 154 @A

Ins Del Modyfikuj Realizacja Fl@

Rysunek 4. Pozycje nowej umowy

Po zakonczeniu edycji, by zapisa¢ umowe nalezy nacisna¢ klawisz <R>.

2.2. Opisy automatyczne

2.2.1. Opis i dziatanie

W celu poprawienia przejrzystosci wystawianych automatycznie faktur na podstawie uméw, mozna postuzyc¢ sie
opisami automatycznymi. W zamysle, w pole opisu wpisywany jest ogdlny format, a przy wystawianiu faktur jest on
zamieniany na odpowiedni tekst: przyktadowo co miesigc wystawiamy fakture najmu z takimi samymi wartosciami,
dla wielu kontrahentéw, i tak mozna dodaé ,Czynsz” do katalogu ustug, a w pole opisu dodaé format generujacy
tekst typu ,za miesigc listopad”.

Formaty sa przetwarzane ,na dang chwile’, tak wiec jesli dodamy format reprezentujacy miesiac, to by wystawic
automatycznie faktury za listopad trzeba to zrobi¢ w listopadzie by w opisie znalazt sie odpowiedni tekst.

By uzy¢ tej funkcjonalnosci mozna wpisaé recznie odpowiedni format, tudziez wybraé z menu. W tym celu nalezy
wcisnaé przycisk <Insert> wewnatrz pola ,Opis’, po czym powinna pojawi¢ sie lista z dostepnymi formatami:
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Hazwa:
I E=H-- micsigc #imiesiack ®

Fuartal

Jm: PEHiL: Miesiac : Ilose: A, AEE
Cena netto bez rabatu: mlesiac dua il Cena netto: A, 88

miEEiic liczhi '

Rysunek 5. Wybdr formatéw opisu pozycji

po wybraniu zostanie do pola dopisana jego tekstowa reprezentacja. Bedzie ona zawsze widoczna podczas edycji
pola ,Opis"™:

Mazwa: Bedlpicr
WV ET-= micsiac %imiesiack Brok:

Jm: PEMIL: WAT: ZERAl Ilosc: A, AFE
Cena netto bez rabatu: Eaels| Fabat AWES Cena netto: 5 5]5)

Rysunek 6. Tekstowa reprezentacja formatéw

po wyjsciu z edycji tego pola zostana one automatycznie zamienione na tekst jaki by trafit do wygenerowane;j
faktury w danej chwili (tj. jesli mamy dzi$ listopad, tak format reprezentujacy miesiac ,wygeneruje” tekst , listopad”).
Zamienione formaty w tekscie s3 wyrézniane kolorem:

ZUNSZ
Fa miesiac

VAT : ZERA Ilosc:
Cena netto be o il5li) Cena netto: 245,98

Rysunek 7. Docelowy efekt reprezentacji tekstowej formatu

i gdy faktury zostang wystawione w listopadzie, to na wydruku bedzie widniec¢:

Rysunek 8. Wydruk opisu

przy tworzeniu faktur z umowy w nastepnym miesiacu, nowe faktury zostang wygenerowane z opisem ,,za miesigc
grudzien 2010", itd..

2.2.2. Dostepne formaty
Dostepne s3 nastepuje formaty; przyktady dla listopada 2010r.:
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| Format tekstowy | Na liscie wyboru | Przyktadowy wynik |

%{dzien} Dzien 29
#{kwartat} Kwartat 4
%{miesiac} Miesiac listopad

%{miesigc duzag} mlesigc duza Listopad
%{miesigc liczba} | miEsiac liczba 11
%{rok} Rok 2010

Tablica 1. Dostepne formaty

wielkos¢ liter w formacie tekstowym nie ma znaczenia, tj ,,%{MiEsIgC}" da taki sam efekt co ,%{miesigc}".

2.3. Podglad umowy

Zapisane umowy trafiaja do katalogu umdéw, gdzie wyswietlane s3 ich nagtéwki:

UroMy

Data zawarcia: 2A1A-11-29 Obowiszuje od: 2818-11-29 Do 26818-11-29

Kontrahent: Umowa bezterminowa 7@ [MIE]
yarta przez: ROOT Tup fakiury: FYU

Konto ks.: Hart.: 395.98 Tn. ptat.: 21 dni

|2 |2B1E-11-29 |pREEE] KTRT1 595, 98 |Gotduwka

FZ menu Funkcje Fakturowanie

Rysunek 9. Katalog uméw

i by podejrze¢ pozycje umowy, nalezy nacisna¢ klawisz <Enter>, po czym zostanie wyswietlone okno podobne
do tego uzywanego przy edycji (rys. 4 na stronie 5). W nim dalej — <Enter>-em — mozna podejrze¢ szczegbty
poszczegdlnych pozycji.

2.4. Modyfikacja

By zmieni¢ zapisang umowe nalezy nacisnaé klawisz <M> lub wybra¢ z menu: <F2> — ,Funkcje’ — ,Modyfikacja
umowy”, po czym powinna zacza¢ sie edycja umowy w sposéb podobny jak w przypadku wprowadzania nowej (p. 2.1
na stronie 4), z tym ze nagtéwek zostanie wstepnie wypetniony wczesniej zapisanymi wartosciami, takoz pozycje.

W celu zaoszczedzenia czasu, jesli chcemy zmieni¢ tylko pozycje dokumentu, to by ,nieprzeenterowywac” sie
przez caty nagtéwek, mozna nacisna¢ klawisz <P> (lub z menu: <F2> — ,Funkcje’ — ,Modyfikacja Pozycji umowy)
na umowie ktdéra chcemy zmieni¢ i otworzy sie od razu edycja pozycji (rys. 4 na stronie 5) — nagtéwek pozostanie
bez zmian.

2.5. Fakturowanie

Gtéwny cel uméw handlowych — mozliwos¢ wystawiania faktur na podstawie zapisanych uméw.
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I : Data sprzedazy: SEhlaERESsE]
Forma platn : ni Data zaplaty: SlEhlaEbaeea)
kontrahent:

RSl 1 5-AA1, Eiatustok

--I 1 BA l
i

Energia elektryczna . 1.8 _E

podr-éedne  Enter F18 |
Har 1t Jarto VR Jartoss Hartosé rabatu Hartosé ka
: 7 ; A, BA

FZ menu Funkcje Drukowanie Raporty Platnik

Rysunek 10. Wystawiona faktura z umowy (por. rys. 4 na stronie 5)

W programie istnieje kilka sposobéw wyboru uméw, z ktérych wystawia¢ umowy. Funkcjonalnos$é dostepna z menu

u||:| Tu|:|u I

L= E
~Fakturowanie” w katalogu uméw lub bezposrednio po nacisnieciu przypisanego
klawisza.

1. fakturowanie Dokumentu — <D> — faktura z podswietlonej (strzatkami) umowy.

2. fakturowanie Zaznaczonych — <Z> — faktury z zaznaczonych (spacja) w katalogu umaéw.

3. fakturowanie obowigzujacych Aktualnie — <A> — faktury z uméw ktére w danej chwili obowiazuja (od < teraz <
do).

4. fakturowanie zawartych w oKresie — <K> — faktury z uméw zawartych w podanym zakresie dat.

5. fakturowanie obowigzujacych w okResie — <R> — faktury z uméw ktére obowiazywaty w podanym okresie, tj
okres obowigzywania umowy musi sie zawiera¢ w catosci w podanych ramach: [(0k7oq < 0bow,g) A (0krae > 0bowg,)]-

6. wg Typu — <T> — faktury z uméw wybranego typu.

7. Wszystkie — <W> — faktury z wszystkich uméw w katalogu.

Po wybraniu wstepnego zakresu uméw otwarte zostanie okno docelowego wyboru uméw, z ktérych zostang wystawione

faktury:



ETRT1

- 2010 11- 29 KTRT1 -

HWszystko Nic oBowiazu jace oDwrdd  Enter

Rysunek 11. Wybdr uméw do fakturowania

Zasadniczo po oznaczeniu (spacja lub strzatkami) w nim umdw, nalezy zatwierdzi¢ wybdr przez nacisniecie
<Enter>, po czym bedzie trzeba wypetni¢ parametry nowo wystawianych faktur:

HWYBIERE PRRAMETEY DO FAKTUR

p
Drukowas jutumjfuc:n e

[ 4 [ Aruluj 1]

Fa 0k

Rysunek 12. Parametry nowych faktur

W przypadku zaznaczenia ,Drukowa¢ automatycznie faktury 7" wydrukowana zostania kazda nowa faktura. Po

Hy=tawi * faktur 11!

poprawnym wystawieniu, wyswietlony zostanie komunikat oznajmiajacy owy fakt: . Nalezy
zweryfikowaé czy zgadza sie liczba nowych faktur; zostaty one umieszczone w katalogu typéw faktur powigzanych z
poszczegdlnymi umowami.

W oknie wyboru uméw (rys. 11) istnieje dodatkowa mozliwo$¢ zaznaczania faktur przez klawisze:

1. <W> — Wszystko’ — Zaznacza wszystkie pozycje w oknie.

2. <N> — ,Nic" — Odznacza wszystkie pozycje w oknie.

3. <B> — ,oBowiazujace” — Pozostawia zaznaczonymi tylko umowy obowigzujace na dang chwile.

4. <D> — ,oDwré¢” — Odwraca zaznaczenie w oknie, np. jesli mamy w oknie 7 pozycji, z czego zaznaczone 1., 3.,

5.1 7., tak po wci$nieciu <D> zostana one odznaczone (bo byty oznaczone przed nacisnieciem klawisza) i zostang
zaznaczone pozycje 2., 4. i 6. (bo nie byty oznaczone przed nacisnieciem klawisza).
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