Instrukcja do wystawiania faktur z
INnnym niz odbiorca ptatnikiem.

Ponizszy przykiad prezentowa¢ bedzie sprzedaz towaru dla np. przedszkola, szkoty
lub innego podmiotu, gdzie ten podmiot jest ,,Odbiorca” faktury, natomiast ptatnikiem
jest gmina, powiat, lub inny organ nadrzedny dalej zwany ,,Platnik”.

Zanim rozpoczniemy dodawanie takiej faktury nalezy upewnic sie, czy mamy w systemie
dodane dane pfatnika oraz odbiorcy. Jesli nie, nalezy je wczes$niej dodac. Jesli sa,
przystepujemy do operacji.

1. Utworzenie dokumentu WZ

Otwieramy katalog Dokumenty i przechodzimy do wyboru WZ a nastepnie Wydanie na
zewnatrz.

MENU
Katalogi >|
Analizy
Faktury " | 2 rot do dostawcy
Narzedzia Wydanie na zewnatrz]|

Internet A Sprzedaz kasowa
Pracownicy >|kOmpensata war
przEklasyfikowanie
przepaKowanie
zMiany cen i vat
raportY systemowe
Korekta il.-wart. KIW
Korekta detalu KSB
Korekta il. +/- KIPM
Korekta wart.det. KSOB

Tworzymy nowy dokument WZ dodajgc Odbiorce towaru (przedszkole, szkota lub inny
podmiot uzytecznosci publicznej) i zatwierdzamy go klawiszem INSERT .



2. Utworzenie faktury VAT na podstawie WZ.

W tym momencie wyswietli nam sie okno dialogowe, w ktérym wybieramy opcje utworzenia
FV VAT brutto.

Co chcesz wystawic¢ po dokumencie WZ ?

< aragon/FV VAT brutto>JRAM7 N BTN GRS  LYA LT RS |

Wprowadzamy towary do dokumentu WZ i konczymy go klawiszem F4.
W kolejnym kroku wyswietli nam sie monit:

Czy chcesz zrealizowac dokument ?

<Niesf

Wybieramy T, czyli tak lub zatwierdzamy enterem, ze chcemy zrealizowa¢ dokument.
Nastepnie stojgc na wybranym dokumencie WZ naciskamy klawisz F2, po czym
przechodzimy dalej do: Faktury. Wybieramy Wystaw Fakture.



Faktury zbiorcze

ystaw fakture

Katalog faktur
Drukuj fakture

wystaw korekte
korekta do Zera
FV Odwrotne obc.

Wybieramy wtasciwg forme ptatnosci i typ faktury.

p
FVH/FVHK/FVHPF/FVHZL/FVHKZL Faktura VAT do dokumentow WZ

FVB/FVBK/FVBPF/FVBZL/FVBZLK Faktury brutto do WZ .

F2 menu

Teraz mozemy wydrukowac tak przygotowang fakture klawiszem D.

3. Dodanie ptatnika do wystawionej faktury.

W programie wchodzimy do katalogu Faktury, nastepnie Faktury uniwersalne i Katalog.



MENU

Katalogi >

Dokumenty >

Analizy >

Narzedzia >|Faktura VAT

Internet >|Nabywcy

Pracownicy >
konFiguracja faktur
Opisy faktur
konta kSiegowe
ustuGi
Nabywcy

Po wybraniu: Katalog wyswietli nam sie okno z dokumentami, w ktérym musimy odszukac¢
naszg Fakture brutto do WZ.

MENU

Katalogi >

Dokumenty >

Analizy >

Narzedzia >|Faktura VAT

Internet >|Nabywcy

Pracownicy >
konFiguracja faktur
Opisy faktur

P
FZ/FZK/FZPF/FZZL/FZZLK Faktura zakupowa W
F/FK/FPF/FZL/FKZL Faktura VAT z kasy W
FUP/FUPK/FUPPF/FUPZL/FUPKZL Faktura upr. wg paragonu W
FKZ/FKZ/FKZPF/FKZZL/FKZKZL Korekta zbiorcza W
FVHd/FVHdK/FVHdPF/FVHdZL/FVHdKZL |Faktura VAT do dokumentéw kasowych |W

FVB/FVBK/FVBPF/FVBZL/FVBZLK Faktury brutto do WZ

F2 menu 10 10

Ustawiamy sie na tym dokumencie i przechodzimy do dodania ptatnika: F2, nastepnie
Ptatnik i wybieramy: CTRL T dodanie/zmiana ptatnika.

CTRL('T") dodanie/zmiana ptatnika

CTRL('U') usuniecie ptatnika

F2 menu Funkcje Druk Raporty Paragony Dokumenty



Tu podajemy NIP ptatnika (bedzie to NIP gminy, powiatu itp). Potwierdzamy taki dokument i
drukujemy przy uzyciu klawisza D.
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