Pierwsze uruchomienie

1. Certyfikat KSeF — warunek dzialania

Aby korzysta¢ z bufora KSeFNet, wymagane jest uzyskanie certyfikatu KSeF. Mozliwe sa trzy
warianty:

* Certyfikat firmowy (pieczec¢ elektroniczna) — na NIP firmy,
* Certyfikat osobisty,
* Certyfikat prywatny (PESEL) z przelaczeniem kontekstu na firmowy.

Instrukcja uzyskania certyfikatu dostepna jest na stronie KSeF: https://ksef.podatki.gov.pl/modul-
certyfikatow-i-uprawnien-mcu

W programie KSefNet, po otrzymaniu dostepu do dedykowanej domeny nalezy w Menu wybrac
Konfiguracje — Ustawienia — Ustaw Token lub Ustaw Certyfikat — Zapisz
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2. Jeden bufor = jeden NIP
* Kazdy bufor KSeFNet obstuguje tylko jeden NIP.


https://ksef.podatki.gov.pl/modul-certyfikatow-i-uprawnien-mcu
https://ksef.podatki.gov.pl/modul-certyfikatow-i-uprawnien-mcu

* Wszystkie faktury wystawione lub otrzymane na dany NIP sa obstugiwane w jednym
buforze.

3. Uzytkownicy i uprawnienia
* Administrator systemu:

* dodaje uzytkownikéw (modut Uzytkownicy — + Dodaj)
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nadaje im uprawnienia do przegladania i obstugi wybranych folderéw (modut
Uprawnienia — +Dodaj lub Edytuj)
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* Dostep do dokumentéw moze by¢ ograniczony np. do:



* konkretnych sklepéw ( modut Uzytkownicy — +Dodaj — Grupy Uzytkownikow)

» okreslonych typow dokumentéw (modut Uprawnienia — +Dodaj lub Edytuj)
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Jak dziala wersja KSeFNet — w praktyce

Wersja platna KSeFNet to rozwigzanie automatyczne, oparte na buforze

samodzielnie komunikuje sie z KSeF.

Wystawianie faktur sprzedazowych

ANULUJ

A. Faktura jest wystawiana w programie HiperMarket.

B. Dokument jest automatycznie wysylany do KSeFNet.

C. Bufor:

1. wysyla fakture do KseF,

2. oczekuje na numer KSeF (UPQO).
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1. numer KSeF jest automatycznie przesylany do HiperMarket,

2. numer zostaje przypisany do wiasciwego dokumentu FV.

E. System obstuguje statusy:
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1. btad,

2. niepowodzenie,

3. oczekuje,

4. w trakcie przetwarzania,

5. wystano.
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4. Konfiguracja i klasyfikacja dokumentéow

* W konfiguracji KSeFNet mozliwe jest:

* tagowanie dokumentow,
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* przypisywanie ich do odpowiednich folderéw , np.:
 faktury kosztowe,
 faktury zakupowe,
 faktury dla konkretnych sklepow.

* mozliwo$¢ definiowania katalogow dokumentéw (modut Konfiguracja — Katalogi
Dokumentéw — +Dodaj Katalog lub Edytuj lub Dodaj Podkatalog)
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Pobieranie faktur zakupowych

* Bufor automatycznie pobiera wszystkie faktury z danym NIP:
Bufor stuzy jedynie do kolejkowania wysytki dokumentu. Wszystkie zaczytane faktury trafiajg do
moduty Dokumenty i w zaleznosci czy jest zdefiniowany katalog na dang fakture to tam ona sie
pojawia, jezeli nie to jest w nieprzypisanych dokumentach. KSefNet pobiera wszystkie faktury nie

tylko wystawione na dany NIP, ale tez te, ktore dany NIP wstawial (docelowo bedzie na to
ustawienie czy pobierac takie czy takie)

* Dokumenty trafiaja do bufora i beda klasyfikowane i przypisywane do folderéw wedlug
weczesniej ustalonych regut takich jak np.:

* adres sklepu,

* numer id dostawy
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