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REMANENT

Zalozenie nowego remanentu
a. W menu Narzedzia wybieramy Remanent, dalej wybieramy Remanenty
b. Pojawi sie okno gtéwne modutu remanentowego,

SPIS Toh Z N URY — REMANENT

Fodza] inwentaryzacii: Kontrolna
Sposth preeprowadzenis: Z natury
Zpis rozpoczeto dnias: 16-05-2002 o godz:12:00 koniec:

Fomisja inwentaryzacyjna: Ozoby materialnie odpowiedzialne:
1.Jan EKowalski 1.
Z.Anna Malinowska 2.
3., 3.
Iloscd grup spisowych : ]
rHr Data —— Wartos& przed remsnentem: Z988681.07

01-03-2002 | Wartos® spisanych : 0.oa
16-05-2002 Wartosd Niedobordw @0 Z2989570.39
Wartosd Nadwyizek : 889,32

FAPORT TOWAROW W REMNENCIE

Grypy [...] O &rup

Dziaty [...] O Lzialow
Kategorie : [...] 0 Eategorii
Dostawcy [...] O Dostawcom
Producenci: [...] 0 Producentomw

Anul Grupy Ind Zamk Dokumenty Filtr Spisy Roeliczenie Popraw

w ktérym zaktadamy nowy remanent klawiszem Ins. Wybieramy rodzaj inwentaryzacji

- kontrolna — raz na jakis czas (rok) ustalajgca faktyczny stan magazynu

- zdawczo-odbiorcza — podczas zwalniania osoby odpowiedzialnej materialnie

- kontrolny — inne dokumenty — np. W celu wydaniu cate go asortymentu

- réznicowy — tworzy dokumenty réznic inwentaryzacyjnych tylko na tych towarach,

ktére byty policzone.

rodzaj spisu — obecnie tylko ,,z natury” oraz godzine rozpoczecia spisu

e o

nastepnie wpisujemy nazwiska Zakltadowej Komisji Inwentaryzacyjnej (UWAGA!

Musimy co$ wpisa¢ — np. ,.”) oraz osoby odpowiedzialne materialnie. Jesli oséb

materialnie odpowiedzialnych jest duzo nalezy wpisac stowa: ,,w protokole”.
Zatwierdzamy [Enterem] okno ,,Wybierz dane do remanentu”

o

Kolejng czynnoscia jest wybranie danych do remanentu. Jesli remanent robiony jest na

catym sklepie — naciskamy [Enter] , w przeciwnym przypadku wybieramy interesujace nas
dane — klawisze G, D, K, T, P. Wybrane podziaty dziatajg na zasadzie czesci wspoine;.

=

[Enterem] zatwierdzamy informacje na kiedy rozliczamy remanent. Dalej otwieramy okno

grup spisowych za pomoca klawisza ,,G” i tworzymy komisje spisowe za pocg klawisza
»Ins”. Bedzie ich tyle ile komputeréw spisowych lub kolektoréw danych. Po zatozeniu

wszystkich komisji opuszczamy to okno — F10
Remanent jest otwarty i mozna przystapi¢ do spisywania.
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2. Spis towarow

a.

b.

C.

Logujemy sie na kasach na 3 tasku — czyli naciskamy Alt+F3 i logujemy sie tak jak na
zapleczu do normalnej pracy, potem wybieramy Narzedzia->Remanent->Spisy

Literg ,,S” wchodzimy w opcje spisywania towardw, wybieramy [Enterem] swojg komisje
spisowg i za pomoca ,,Ins” otwieramy pole spisowe. Podajemy numer kolejny pola i
akceptujemy go. UWAGA! Przy spisywaniu za pomocg kolektoréw, kazdy zrzut z
kolektora musi by¢ oddzielnym polem spisowym (jesli nastapi btad podczas
przesytania danych z kolektora, wtedy zaznaczamy wszystko, potem klawiszem ,,C”
czyscimy pole spisowe i jeszcze raz mozna dokonac transmisji). [Enterem]
wchodzimy do pola spisowego i spisujemy towary za pomoca;

- skanera — wczytujemy kod za pomocg czytnika

- kolektora — naciskamy Ctrl+”’K”

- plu—,s”iwybieramy plu

- nazwy - ,s” i wybieramy nazwe

klawiszem ,,-” wpisujemy ilos¢ towaru. Jesli jest go wiecej niz 100, musimy to potwierdzic.
Whpisujac kolejny raz tg samg pozycje nalezy wpisac tyle ile jest policzone, a program to
zsumuije.

W przypadku wpisania ztej ilosci korygujemy to klawiszem ,,C” do zera i wpisujemy ilo$¢
od nowa

3. Koniec spisu

a.
b.

Ustawiamy sie na kolejnych polach spisowych i konczymy je klawiszem ,,Z2”
Po zamknieciu wszystkich pol, zamykamy grupe spisowg klawiszem ,,P” i wychodzimy z
programu

4. Rozliczenie spisu

a.

W oknie gtéwnym modutu remanentowego naciskamy R i wchodzimy w rozliczenie
remanentu. Na poczatku sumujemy wszystkie arkusze spisowe — klawisz U. Teraz
mozemy sprawdzi¢ nadwyzki i niedobory.

Klawisz W pokazuje warto$¢ nadwyzek i niedoborow

R - raport pozwala posortowac¢ sie po najwyzszych nadwyzkach i niedoborach, spacjg
zaznaczamy najwieksze niedobory i literg D — drukujemy. Nalezy takze sprawdzi¢ towary,
ktére majg dodatni stan ksiegowy, stan spisu zero.

Klawisz H umozliwia sprawdzenie historii spisywanych towaréw

Jesli znajdziemy nie spisane towary, mozemy je jeszcze poprawi¢, wchodzac do
odpowiedniego pola spisowego (patrz punkt 2b) — tylko administrator.

UWAGA! Teraz program nie sumuje ilosci, wpisujemy tyle, ile by¢ powinno docelowo, i
jeszcze raz podsumowujemy wszystkie grupy spisowe a nastepnie je sumujemy w
rozliczeniu.

5. Zamkniecie remanentu.

a.

Z — zamyka remanent. Jesli w dniu remanentu byta prowadzona sprzedaz, remanent
mozemy zamkng¢ po zamknieciu dnia. Nastepnie literg D generujemy dokumenty réznic
inwentaryzacyjnych.

Jesli ksiegowos¢ tego wymaga to jeszcze drukujemy arkusze spisowe. Wchodzimy w
spisy, wybieramy komisje spisowg klawiszem [Enter], literg D drukujemy arkusze spisowej
catej grupy, zaznaczamy spacjg arkusze i jeszcze raz naciskamy D
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